PATVIRTINTA

Vilkaviskio socialinés pagalbos centro
direktoriaus 2025 m. kovo 6 d.
jsakymu Nr. V]-26

VILKAVISKIO SOCIALINES PAGALBOS CENTRO VIE?UJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilkaviskio socialinés pagalbos centro (toliau — Perkancioji organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo ir kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Perkanciosios
organizacijos vieSyjy pirkimy (toliau — Pirkimai) planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybeés tvarka.

2. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
PerkancCiojoje organizacijoje ir sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti
Perkanciosios organizacijos 1éSas.

3. VieSuosius pirkimus Perkanciojoje organizacijoje reglamentuoja Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymas, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-28 jsakymas Nr. 1S-97
aktai bei Sis Tvarkos aprasas.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Perkanciojoje organizacijoje laikomasi
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy,
konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Pirkimy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj vie$ojo
pirkimo budu isigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby ir (ar) parengia jy technine specifikacijg ir
(ar) jos projekta.

Pirkimy komisija — Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu i§ ne maziau kaip 3 asmeny
sudaryta komisija, kuri Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

Pirkimuy organizatorius - Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir vykdo pirkimus nuo jy planavimo iki
pirkimo sutarties jvykdymo prieziiiros, taip pat atsako uz pirkimy vykdyma naudojantis Centrinés
perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) elektroniniu katalogu bei uz Perkanciosios organizacijos
duomeny administravimg Centringje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS).

Pirkimo paraiSka — dokumentas, kuriame Pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo
salygas ir kitg informacija, reikalinga pirkimo planavimui ir organizavimui (Tvarkos apraso 5
priedas).

Pirkimy planas — Tvarkos aprase nustatyta tvarka parengtas ir Perkanciosios organizacijos
vadovo patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy sarasas (Tvarkos apraso 2 priedas).

Pirkimy suvestiné — Perkanciosios organizacijos parengta ir Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudzetiniais
metais planuojamus vykdyti pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus.

Tiekéjuy apklausos paZyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
pildomas Pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus ir pagrindZiantis jo
priimty sprendimy atitikti VP ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Tvarkos
apraso 4 priedas).

Pirkimy Zurnalas — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje
ar skaitmenin¢je laikmenoje), skirtas registruoti Perkanciosios organizacijos atlieckamus pirkimus
(Tvarkos apraso 3 priedas).

6. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme, kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.



1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

7. Planuojant Perkanciosios organizacijos vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti
einamaisiais biudzetiniais metais Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy planas (toliau —
Pirkimy planas).

8. Pirkimy plang pagal Sios Tvarkos apraSo 2 priede pateikta forma rengia Pirkimy
organizatorius. Pirkimy planas tvirtinamas Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu ir iki kovo
15 dienos skelbiamas Perkanciosios organizacijos tinklalapyje.

9. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant j Perkanciosios organizacijos biudzetiniams metams
pagal finansavimo programas sudarytus islaidy planus.

10. Atsiradus nenumatytam vieSyjy pirkimy poreikiui ar dél jvairiy priezasCiy sumazejus
poreikiui, tikslinamas Pirkimy planas. Pirkimy planas nekei¢iamas, jeigu dél Perkanciosios
organizacijos nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai atlikti Pirkimy plane nenurodyta
pirkimg arba kai konkretaus pirkimo metu keic¢iasi informacija, kuri apie $j pirkimg nurodyta Pirkimy
plane.

11. Pirkimai Perkanciojoje organizacijoje gali biiti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo,
juos suderinus su Perkanciosios organizacijos vadovu.

IIL. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

12. Viesieji pirkimai atliekami vadovaujantis patvirtintu Perkanciosios organizacijos Pirkimy
planu. Pirkimy plane nurodytas Pirkimy iniciatorius uzpildo Pirkimo paraiSka (Tvarkos apraso 5
priedas), kurig suderina su finansininku ir teikia Istaigos vadovui tvirtinti. Pirkimo paraiska gali buti
nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné¢ kaip 500 Eur be PVM, tuomet
Pirkimy iniciatorius paraiska suformuluoja pirkimy organizatoriui Zodziu.

13. Pirkimy plane nenumatytus vieSuosius pirkimus inicijuoja Perkanciosios organizacijos
darbuotojas atsakingas uz konkreciy funkcijy vykdymui reikalingy prekiy, paslaugy ar darby poreikij.

14. Pirkimy organizatorius (vadovo sprendimu — Pirkimo komisija) organizuoja ir atlieka
supaprastintus mazos vertés pirkimus kai konkre€iy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo
verté nevirsija 15 000 Eur be PVM.

15. Kai numatomo pirkimo verté virSija 15 000 Eur be PVM:

15.1. Ivertinama, ar perkamas objektas yra V§] CPO LT kataloge:

15.1.1. jei perkamas objektas yra bei tenkina Perkanc¢iosios organizacijos poreikius, jsigyjama
naudojantis $iuo katalogu;

15.1.2. jei perkamo objekto néra arba jis neatitinka Perkanciosios organizacijos poreikiy ir
Perkancioji organizacija gali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu btidu racionaliai
naudodama tam skirtas 1éSas, Perkancioji organizacija pagrindZia tai pirkimo dokumentuose ir perka
per centring perkanciaja organizacijg, su kuria yra pasiraSiusi centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos
paslaugy sutartj.

16. Viesieji pirkimai (iSskyrus mazos vertés pirkimus) atliekami taip, kaip numatyta VieSyjy
pirkimy jstatyme. Mazos vertés pirkimai atliekami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu ir Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos.

17. Pirkimo komisija dirba pagal Perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg VieSyjy
pirkimy komisijos darbo reglamentg. Pirkimo komisijos pirmininku, nariais, Pirkimo organizatoriumi
skiriami nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

18. Kiekvienais metais, iki pirmo vieSojo pirkimo pradzios, Pirkimo komisijos pirmininkas,
nariai, Pirkimo organizatorius ir iniciatoriai turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjimg (Tvarkos apraso 1 priedas).

19. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.
Pirkimo dokumentus rengia Pirkimo organizatorius — kai pirkimg vykdo Pirkimo organizatorius,
Komisija — kai pirkimg vykdo Komisija.

20. Jei numatoma vieSojo pirkimo sutarties vert¢ nevirSija 300 Eur be PVM, pirkimag
patvirtinantys dokumentai yra sgskaita fakttra (papildomi pirkimo dokumentai nerengiami).

21. Perkancioji organizacija kreipiasi j 1 (vieng) ar daugiau tiekéjy rastu, kai pirkimo sutarties
verté virsija 5 000 Eur be PVM.



22. Perkancioji organizacija, atlikdama mazos vertés pirkimg gali kreiptis ; 1 (vieng) tiekéja
zodziu, kai pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur be PVM.

23. Kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimg Pirkimy organizatorius ar Pirkimo komisija
registruoja Pirkimy zurnale (Tvarkos apraso 3 priedas).

24. Kai vie$gji pirkimg vykdo Pirkimo komisija, kiekvienas komisijos sprendimas turi buti
protokoluojamas.

25. Kai viesgjj pirkima vykdo Pirkimo organizatorius, pildoma Tiekéjy apklausos pazyma,
i8skyrus atvejus, kai tiekéjo (-y) apklausa vykdoma CVP IS priemonémis, perkama is CPO,
apklausiamas vienas tiekéjas, numatoma pirkimo sutarties verté nevirsija 300 Eur (be PVM). Pirkimo
organizatorius uzpildyta Tiekéjy apklausos pazyma suderina su Perkanciosios organizacijos vadovu.

26. Kai vies$gjj pirkimg vykdo Pirkimy organizatorius:

26.1. Atlieka neskelbiamos apklausos procediiras taip, kaip numatyta Viesyjy pirkimy tarnybos
patvirtintame Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase.

26.2. Tiekejy pretenzijas nagringja VieSojo pirkimo komisija. Jos darbe dalyvauja Pirkimy
organizatorius.

27. Kai viesajj pirkima vykdo Pirkimo komisija:

27.1. Parenka pirkimo buda.

27.2. Atlieka mazos vertés pirkimo procediiras taip, kaip numatyta VieSyjy pirkimy tarnybos
patvirtintame Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase.

27.3. Atlieka vieSuosius pirkimus (iSskyrus mazos vertés) taip, kaip numatyta VieSyjy pirkimy
Istatyme.

27.4. Pirkimo skelbimus skelbia vadovaudamasi Viesyjy pirkimy jstatymo antrame skyriuje ir
Viesyjy pirkimy tarnybos priimtuose teisés aktuose nustatytais reikalavimas.

28. Komisija ar pirkimo organizatorius, atlike pirkimo procediiras, pagal pirkimo
dokumentuose pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia galutinj pirkimo
sutarties projekta ir inicijuoja sutarties pasiraS§yma.

29. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo terminy laikymasi, prekiy,
paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
stebéseng atlieka Pirkimy organizatorius arba Pirkimy iniciatorius. Pastebéje pirkimo sutarties
vykdymo trikumus informuoja Perkanciosios organizacijos vadova.

30. Pirkimy organizatorius seka pirkimo sutarties pabaigos data.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Pirkimy organizatorius Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje skelbia VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,D¢l Informacijos vieSinimo
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo* patvirtintame
Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprase nurodyta
informacija, minétame aprase nustatyta tvarka ir terminais.

32. Perkancioji organizacija per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams
CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia visy per kalendorinius
metus sudaryty pirkimo sutarciy ataskaita.

33. Perkanciosios organizacijos darbuotojai yra asmeniskai atsakingi uz jiems pavesty funkcijy
ir Siame Tvarkos aprase nustatyty pareigy vykdyma, pazeide Tvarkos apraso nuostatas atsako teisés
akty nustatyta tvarka.

34. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka.

35. Pasikeitus Tvarkos apraSe nurodyty norminiy teisés akty ir (ar) rekomendacinio pobiidZio
dokumenty nuostatoms, norminiams teisés aktams ir (ar) rekomendacinio pobtuidzio dokumentams
netekus galios arba jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams ir (ar) rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, kurie kitaip reguliuoja ir (ar) rekomenduoja Tvarkos aprase aptariamus aspektus,
Tvarkos aprasu vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja norminiams teisés aktams, kartu
atsizvelgiant j pasikeitusj, norminiuose teisés aktuose jtvirtintg teisinj reguliavimga ir (ar) pasikeitusias
rekomendacinio pobiidzio dokumenty nuostatas.




